Regulamento RGL-INS-002
J L I!«IESTI'I'UT[?O Data: 29/12/2025
1 r FILIGuUwEI‘RAS Aquisicoes de Insumos e Bens, Contratagao De Obras, Servigos e Versdo: 00

-4 Y] 1
Manutencgao de Bens Pagina 1 de 4

1 OBIJETIVO:

Definir conceitos, estabelecer procedimentos para processos de Aquisicdo de insumos e bens, contratacdao de obras,
servicos e manutencao de bens, realizados pelo Instituto Fernando Filgueiras — IFF, pessoa juridica de direito privado,
qualificada como Organizacdo Social pelo Governo do Estado da Bahia, nos termos da Lei Federal n? 9637/98 e Lei
Estadual n2 8.647/03, objetivando garantir a eficiéncia e transparéncia na utilizagdo dos recursos Publicos, provenientes
dos Contratos de Gestdo e Operacionalizacdo de Servicos de Saude assumidos pela Organizacao.

2 APLICAGAO:

Instituto Fernando Filgueiras — IFF e Unidades de Saude por ele administradas, tais como: Hospital da Mulher (HM),
Hospital Professor Carvalho Luz (HPCL), Hospital Regional de Santo Antonio de Jesus (HRSAJ), Hospital Professor Eladio
Lasserre (HPEL) e Hospital Estadual Costa das Baleias (HECB).

3 EQUIPE:

Diretor de Unidade, Diretor Administrativo-Financeiro e Presidente.

4 DESCRICAO:

4.1 DisposicOes gerais e finalidade:

4.1.1 Este regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros do Instituto, incluindo os realizados por unidades
descentralizadas, com excecdo de despesas realizadas com recursos préprios ou contratagbes que exijam
procedimentos proprios, a exemplo de convénios, parcerias, termos de colaboracdo ou outra forma de avenca, firmados
com poder publico, iniciativa privada, organismos nacionais ou internacionais.

4.1.2 Todos os dispéndios feitos pelo Instituto se orientardo pelos principios da transparéncia, moralidade, boa-fé,
probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade e busca
permanente da qualidade e durabilidade.

4.1.3 O cumprimento deste Regulamento se destina a selecionar, dentre as propostas, que atendam aos principios do
artigo anterior, a mais vantajosa para a Organizagao.

4.1.4 Todos os processos de aquisi¢cbes de insumos e bens e contratacdes de servicos devem estar devidamente
documentados, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a fiscalizacdo dos Contratos de Gestao.

4.1.5 S3o mantidas distintas, na Estrutura do IFF, as fun¢des de Compra/Contratacdo, Recebimento e Pagamento,
descentralizando as respectivas tarefas e atribuicGes.

4.2 Da aquisicao de insumos e bens e contrata¢do de servigos:

4.2.1 Considera-se Aquisicdo de insumos toda compra remunerada de bens de consumo e materiais permanentes
com finalidade de suprir as necessidades da Organizacdo com os componentes necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

4.2.2 Considera-se obra toda construcdo ou ampliacdo de area com objetivo de garantir a continuidade segura de
operacdo das atividades administradas pelo Instituto.

4.2.3 Considera-se Servico toda atividade remunerada destinada a obter determinada utilidade de interesse do
Instituto. Inclui-se aqui a Contratacdo de Servicos de Manuten¢do que tem por objetivo garantir o perfeito
funcionamento de mdaquinas, equipamentos e instalacGes administradas pelo Instituto, assegurando a confiabilidade e
durabilidade das operag¢des, em consonancia as normas e regulamentos técnicos especificos NBR’s.

4.3 Da qualificacdo de fornecedores e prestadores:

43.1 A qualificacdo do fornecedor/prestador constitui etapa obrigatéria, e é composta pela verificacdo dos
documentos legais abaixo relacionados que deverdao ser encaminhados via e-mail, selecaopj@iff-ba.org, disponivel no
sitio eletrénico do IFF (www.fernandofilgueiras.org.br/edital-de-publicizacao-para-qualificacao) ou entregues
diretamente no departamento de aquisicdes do Instituto, ou unidades descentralizadas, atualizados e dentro do prazo
de validade.
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4.4 Documentos para habilitacdo juridica:

4.4.1 RG e CPF dos representantes legais.

4.4.2 Cartdao CNPJ atualizado.

4.4.3 Procuracao em hipdtese de representacdo por terceiro.

4.4.4 Registro comercial, no caso de empresa individual.

4.4.5 Estatuto ou contrato social em vigor e suas alteracdes, devidamente registradas.
4.4.6 Alvards pertinentes ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
4.5 Documentos Para Regularidade Fiscal:

4.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro de contribuintes estadual ou municipal, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

4.5.2 Certiddao negativa ou positiva com efeitos de negativa Federal.

4,5.3 Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa estadual.

4.5.4 Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa Municipal.

45,5 Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhistas.

4.5.6 Certificado negativo ou positivo com efeitos de negativo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo — FGTS-CRF.

4.5.7 No caso de fornecimento de medicamentos, materiais médicos hospitalares e correlatos sdo necessarios os
documentos complementares listados nos itens a seguir.

4.5.8 Cépia autenticada do registro no Ministério da Saude publicada no Diario Oficial da Unido.
459 Licenca de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria.
4.5.10 Coépia autenticada da autorizacdo especial para fornecimento de medicamentos para fabricante e distribuidor.

4,511 As areas competentes deverdo adotar medidas para que os medicamentos, soros, vacinas, produtos para
nutricdo enteral, parenteral, drteses e prdteses, insumos e materiais médico-hospitalares sejam idéneos, de boa
gualidade e de procedéncia conhecida, observadas as normas expedidas pela Vigilancia Sanitaria.

4.5.12 O Processo de Qualificagdo de fornecedor/prestador é amplamente divulgado no site do IFF, de forma
permanente ou periodicamente em outros meios de ampla divulgacao, sejam jornais, sites, dentre outros.

4.5.13 O Processo de Cadastro de Empresas Médicas também é amplamente divulgado no sitio eletronico do IFF, de
forma permanente (www.cadastro.fernandofilgueiras.org.br).

4.6 Regras gerais para aquisicdo de insumos e bens e contratacdo de servigos:

4.6.1 As solicitacGes de insumos, Bens e Contratacdo de Servicos deverdo ser emitidas pelo responsavel do setor
interessado, constando quantidades e especificacdo do (s) material (ais) ou servico (s) requerido (s), e encaminhadas a
Diretoria da Unidade Gestora.

4.6.2 A descricdo do objeto de materiais ou servico deve contemplar especificacdes técnicas detalhadas, sendo a
fidelidade da descri¢do fator definitivo para realizacdo da despesa dentro dos pardametros morais e legais.

4.6.3 A Diretoria da Unidade Gestora avalia as requisi¢Ges recebidas, realiza validagdo e encaminha as Unidades de
compras da Organizagdo, sejam elas centrais ou descentralizadas.

4.6.4 Apos qualificagdo dos fornecedores/prestadores, as cotagdes de prego ou processos de sele¢do serdo realizadas
via e-mail ou por meio de plataforma de cotagao eletrénica Nacional terceirizada, pelas Unidades descentralizadas ou
Central, com a participacao de no minimo trés fornecedores.

4.6.5 Os processos de qualificacdo, coleta de prego e selecdo, que se trata neste artigo, serdao dispensadas nos casos
listados abaixo:

4.6.5.1 Haja caréncia de fornecedor;

4.6.5.2 Haja contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializagao;
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4.6.5.3 Nao surgirem interessados na cotacdo de precgos ou selecao especifica;

4.6.5.4 Aquisicdo de componentes ou Servicos de manutencio de equipamento, junto a fornecedor original/autorizado,
ou representante exclusivo desses equipamentos durante o periodo de garantia, quando tal condigado for indispensavel
para a vigéncia da garantia ou se esta constituir uma exigéncia contratual;

4.6.5.5 Necessidade emergencial de aquisi¢cdo de insumos ou contratagdo de obra e/ou servico.

4.6.6 Considera-se necessidade emergencial: do fornecimento de insumo inexistente no estoque, com imediata
necessidade de utilizacdo; da prestagdo de servico cuja descontinuidade possa interferir na atividade fim, de modo a
colocar em risco a vida de terceiros, ambos quando da impossibilidade de previsdo e planejamentos prévios; situacdes
de mobilizagdo inicial de Unidades com prazos exiguos para inicio de operacdo; situacdes de calamidade publica,
pandemias.

4.6.7 A melhor oferta sera apurada considerando menor preco ou técnica e preco, custo de transporte e seguro até o
local de entrega, condicdo de pagamento, prazo de entrega, custo para opera¢ao do produto e disponibilidade para
eventual treinamento de pessoal.

4.6.8 A Autorizacdo de Prestacdo de Servico/Fornecimento ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o
procedimento de aquisicdo de material ou contratagao de servigo.

4.7 Da contratagao:

4.7.1 Os contratos deverao ser escritos, formalizados, e suas clausulas indicardo necessariamente o seu objeto, com
especificacdo da obra, servico ou fornecimento, preco e prazo de execucao, aplicando-lhes as normas do direito civil, os
principios da teoria geral de contratos e as disposi¢des do direito privado.

4.7.2 Os contratos poderao ser substituidos por outro documento, como, Autorizacao de Prestacdo de Servico, desde
gue contenha os requisitos minimos do objeto e as obrigacGes basicas das partes.

4.7.3 Nos casos de contratacdo de prestador de servicos técnicos profissionais especializados, a Diretoria devera
selecionar criteriosamente o prestador de servicos, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do
contratado, dentro da respectiva area.

4.7.4 Caberd ao Instituto a fiscalizacdo da execucdo dos servicos contratados, podendo aplicar as sanc¢des previstas
contratualmente, quando descumpridas as clausulas pactuadas.

4.8 Disposicoes finais:

4.8.1 Os casos omissos e situacdes que nao estejam previstos no Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria
Executiva do IFF, ad referendum do Conselho de Administracdo, com base nos principios gerais do Direito.

4.8.2 Ficam revogadas as disposi¢cGes em contrdrio.

4.8.3 O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de Administracao, e devera
estar disponivel no sitio eletronico do IFF.

5 REFERENCIAS:

Este item ndo se aplica ao documento.

6 DEFINIGOES:

IFF — Instituto Fernando Filgueiras.
FGTS — Fundo de Garantia do Tempo de Servico.

7 ANEXOS:

Este item nao se aplica ao documento.

8 HISTORICO DE REVISAO

Historico de Revisdo
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